Procedura nauczania zdalnego
w Zespole Szkot Mechanicznych im. Mikolaja Kopernika
w Swidnicy
W okresie ograniczenia pracy szkoly od 24.10.2020 roku
(tekst jednolity ze zmianami od dnia 09.11.2020 roku)



Podstawa prawna:

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.1389) ze
zmianami z dnia 16 pazdziernika 2020 r. (Dz.U.2020.1830), 23 pazdziernika 2020 r.
(Dz.U.2020.1870) i 5 listopada 2020 r. (Dz.U.2020.1960),

- Rozporzadzenie Rady Ministroéw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U.2020. 1758.1797) ze zmianami z dnia 2 listopada 2020 roku (Dz.U.2020.1931).

§1

1. Od dnia 24.10.2020 r. do odwotania ogranicza si¢ funkcjonowanie Zespotu Szkot
Mechanicznych im. Mikotaja Kopernika w Swidnicy.

2. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust.l, dotyczy wszystkich zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych realizowanych w oddziatach klasowych, i polega na prowadzeniu zajg¢é
zdalnych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢, z zastrzezeniem § 2
ust. 4-6.

3. Zajecia na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym realizowane sg w formie zdalnej.

4. Harmonogram prowadzenia zaje¢ zdalnych jest zgodny z planem zaje¢ ustalonym
w dzienniku elektronicznym szkoty.

5. Ograniczenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 nie dotyczy pracy Internatu Technikum
Nr 6 w Swidnicy.

6. Zajecia praktyczne w Centrum Ksztalcenia Zawodowego realizowane sa w formie zdalnej
zgodnie z obowigzujagcymi w CKZ procedurami.

§2

1. Nauczanie indywidualne realizowane jest w formie zdalnej z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢, zgodnie z planem lekcji ustalonym w dzienniku
elektronicznym.

2. Zajecia rewalidacyjne realizowane sa w formie zdalnej z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢, zgodnie z planem lekcji ustalonym w dzienniku
elektronicznym.

3. Zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow realizowane sa w formie zdalnej
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, zgodnie z planem lekcji
ustalonym w dzienniku elektronicznym.

4. W klasach IV Technikum Nr 6, ktorych uczniowie przystepuja w sesji zimowej do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wprowadza sie¢ 0d 16.11.2020 r. do odwotania
mozliwo$¢ realizacji przedmiotow zawodowych praktycznych w formie stacjonarnej
w pracowniach przedmiotowych w szkole, wg harmonogramu zaj¢¢ okreslonego w dzienniku
elektronicznym, w liczbie godzin nieprzekraczajacej liczby godzin w szkolnym planie nauczania
dla zawodu.



. Zajecia, o ktorych mowa w ust. 4 beda prowadzone za zgoda nauczycieli 1 ucznidéw,
z zachowaniem bezpieczenstwa 1 przepisow sanitarnych okre§lonych w ,,Procedurze
organizacji pracy w Zespole Szkot Mechanicznych im. Mikolaja Kopernika w Swidnicy
w czasie zagrozenia epidemiologicznego od 1 wrzesnia 2020 roku.”

. Deklaracje udzialu w zajeciach w formie stacjonarnej, o ktéorych mowa w ust. 4 i 5,
uczniowie sktadajg do dyrektora szkoty poprzez e-dziennik do 13.11.2020 r. Uczniowie,
ktérzy nie wyrazg zgody na udzial w =zajgciach stacjonarnych maja obowigzek
uczestniczy¢ w nich w sposob zdalny.

§3

. W Zespole Szkét Mechanicznych im. Mikotaja Kopernika w Swidnicy obowiazuja nastepujace

zasady organizacji pracy zdalnej:

1) Od 04.11.2020 roku do odwotania pracownicy pedagogiczni, z wyjatkiem wychowawcow
w Internacie, prowadza prace zdalng, w tym nauczanie zdalne w domu, z zastrzezeniem pkt 4
orazust. 617,

2) Praca zdalna, ze wzgledow technicznych i organizacyjnych, moze by¢ prowadzona
w szkole, z wykorzystaniem sprzgtu szkolnego i dostgpem do Internetu.

3) O zamiarze i terminie prowadzenia pracy zdalnej, w tym nauczania zdalnego w szkole,
pracownik pedagogiczny ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora za pomoca dziennika
elektronicznego.

4) W przypadku zaj¢é, o ktorych mowa w § 2 ust. 4, nauczyciele realizuja zajecia w formie
stacjonarnej w szkole, z zachowaniem warunkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 5.

. Ewidencjonowanie przez nauczycieli czasu pracy zdalnej odbywa si¢ w e-dzienniku.

. Zajecia zdalne realizowane sg zgodnie z obowiagzujacym planem lekcji, ustalonym
w dzienniku elektronicznym. W szczegdlnych przypadkach moga by¢ one zrealizowane
w innym czasie, po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem szkoty i uczniami.

. Nauczyciele przedmiotow, wychowawcy klas, nauczyciele bibliotekarze 1 pedagodzy sa
dostepni dla ucznidéw 1 rodzicow w godzinach swojej pracy — zgodnie z planem zajgc.
Nauczyciele moga ustali¢ dodatkowe godziny kontaktu, poza godzinami wynikajacymi
z planu zajec.

. Kontakt pracownikéw pedagogicznych z uczniami odbywa si¢ za posrednictwem
platformy Teams oraz dziennika elektronicznego, a z rodzicami za posrednictwem
e-dziennika.

. Pedagodzy prowadza prace zdalng wspierajaca nauczycieli, uczniéw i rodzicow, wykonuja
zadania zwigzane z zakresem swoich obowigzkoéw oraz inne zadania wynikajace z planu
pracy szkoty, w tym w formie stacjonarnej.

. W okresie, o ktorym mowa w §1 ust.1 zmieniajg si¢ zasady organizacji pracy biblioteki:

1) Nauczyciele bibliotekarze prowadza prace zdalng wspierajaca nauczycieli 1 uczniow,
wykonujg zadania zwigzane z zakresem swoich obowigzkow oraz inne zadania
wynikajace z planu pracy szkoty, w tym w formie stacjonarnej;

2) Nauczyciele bibliotekarze peilnig swoje dyzury miedzy godzing 8.00 a 16.30
wg harmonogramu udostgpnionego w dzienniku elektronicznym;

3) Ograniczone zostaje wypozyczanie ksigzek przez uczniow:



a) zamoOwienia ksigzek nalezy dokonywa¢ za pomocag e-dziennika, z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem,

b) odbior ksigzek odbywa si¢ w godzinach ustalonych w e-dzienniku przez nauczycieli
bibliotekarzy i nie moze kolidowa¢ z zajeciami lekcyjnymi uczniow,

¢) wypozyczanie ksigzek odbywa si¢ z zachowaniem ,,Zasad funkcjonowania biblioteki
w Zespole Szkét Mechanicznych im. Mikotaja Kopernika w Swidnicy w czasie
zagrozenia epidemiologicznego od 01.09.2020 roku”.

8. Wychowawcy w Internacie nie realizujg pracy w trybie zdalnym, ale pracujg z mtodzieza
na dotychczasowych zasadach, zgodnie z obowigzujacym planem dyzurow,
z zastrzezeniem ust. 9.

9. W przypadku, gdy zaden z wychowankéw nie zadeklaruje pobytu w Internacie,
wychowawcy prowadza prace zdalng wspierajaca wychowankow lub wykonujg inne
zadania wynikajace z planu pracy szkoty i internatu, zlecone przez dyrektora.

10.W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 wychowawcy petnia dyzury w Internacie
w godzinach swojej pracy z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy czas pracy wyznaczony
byt w niedziele lub do godziny 8" lub po godzinie 16%, nalezy go zrealizowaé od
poniedziatku do piatku miedzy godzina 8" a 16, wg harmonogramu uzgodnionego
z dyrektorem szkoty oraz udostepnionego na stronie internetowej internatu.

§4

1. Nauczyciele w ramach nauczania zdalnego realizuja podstawe programowsg z nauczanego
przedmiotu, a program nauczania dostosowujag do wybranej metody ksztalcenia na
odlegtosc.

2. Nauka zdalna moze by¢ realizowana:
e z wykorzystaniem materialow rekomendowanych przez MEN, np. e-podrgcznikdw,
e z wykorzystaniem materiatdow edukacyjnych udostepnianych w programach
radiowych i telewizyjnych,
e z wykorzystaniem materialow opracowanych lub wskazanych przez nauczycieli.

3. Do zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sig:
» wyklady, ¢wiczenia, konsultacje, przeprowadzone z udzialem ucznioéw,
e opracowanie materiatbw  dydaktycznych do samodzielnej pracy ucznia
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢,
o weryfikacja 1 sprawdzenie materialdow otrzymanych przez nauczyciela od uczniow
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

4. Nauczyciele w ramach nauczania zdalnego uwzgledniaja potrzeby edukacyjne
I mozliwosci psychofizyczne ucznidow oraz zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach
PPP.

5. Na zajeciach zdalnych z przedmiotow zawodowych praktycznych nauczyciele realizuja tresci
programowe i efekty ksztalcenia, dla ktorych mozliwe jest wykorzystanie metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢.


http://www.epodreczniki.pl/

. Materiat podczas nauczania zdalnego nalezy dawkowa¢ systematycznie i z umiarem, aby
nie przecigza¢ ucznidow, tzn. nie nalezy zadawac do opracowania duzych partii materiatu.

. Zajecia zdalne powinny by¢ tak zorganizowane, aby praca ucznia z komputerem, z uwagi
na jego bezpieczenstwo i higiene, nie przekraczata 4 godzin dziennie, a potgczenie ,,na
zywo” w ramach jednej lekcji nie trwato dtuzej niz 30 minut.
. Nauczyciele podczas nauczania zdalnego w miar¢ mozliwo$ci oceniajg aktywnos¢
uczniéw, ich postepy w nauce oraz  wykonane prace czy zadania, zgodnie
z obowigzujacymi Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania.

. Uczniowie majg prawo do poprawy oceny oraz zaliczenia zalegtoSci w sposob ustalony
przez nauczyciela.

§5
. Podstawowym narzedziem prowadzenia zajg¢ on-line jest platforma Ms Teams.

. Zajecia zdalne prowadzone sg w zespotach na platformie Teams — ktore nauczyciel zaktada
w oddziatach, w ktorych uczy. W sktad zespotu wchodzi nauczyciel przedmiotu,
uczniowie danego zespotu klasowego, a takze dyrektor i wicedyrektor szkoly. Jezeli
nauczyciel realizuje zajecia z catym zespolem klasowym oraz z podziatem na grupy, musi
zatozy¢ oddzielne konta dla grup.

. Nauczyciele zakladaja oddzielne konta w przypadku nauczania indywidualnego, zajec
rewalidacyjnych oraz jezyka polskiego dla obcokrajowcow.

. Zaleca sig, aby co najmniej 50% zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ nauczyciel przeprowadzit on-line (na zywo) za pomocg platformy Ms Teams.
Pozostala cze$¢ zaje¢ nauczyciel przeznacza na realizacj¢ innych zadah procesu
dydaktycznego.

. Kazda lekcja on-line (na zywo) powinna by¢ zaplanowana w kalendarzu na platformie Ms
Teams do godziny 15-tej dnia poprzedzajacego zajgcia.

. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty maja mozliwos$¢ uczestniczenia w zajeciach zdalnych
poprzez dotaczenie do zaje¢ danego zespotu.

. Nauczyciel moze wykorzystywa¢ rowniez dziennik elektroniczny, jako narzedzie
komunikacji wspierajace zdalne nauczanie.

§6

. Uczniowie majg obowigzek uczestniczy¢é w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, zgodnie z planem lekcji, by¢ aktywni, realizowac
prace i zadania wskazane przez nauczyciela.

. Zadaniem wychowawcow klas jest monitorowanie dostgpnosci uczniow do Internetu
1 mozliwosci realizowania przez nich nauki na odlegloscé.

. Niezalogowanie si¢ ucznia na platformie Ms Teams w czasie trwania zajg¢ on-line (na
zywo) traktuje si¢ jako jego nieobecnos¢ na lekcji. Obowigzkiem ucznia jest uzupelnienie
materialu omawianego podczas lekcji.



N

. Uczniowie, dla ktorych zalogowanie si¢ na platformie Ms Teams jest na danej lekcji
utrudnione, majg obowigzek w najszybszym mozliwym terminie zglosi¢ ten fakt
wychowawcy i nauczycielowi danego przedmiotu. Wowczas nieobecnos¢ traktowana jest
jako nieobecnos¢ z przyczyn szkolnych.

5. W przypadku, gdy zajecia nie sg prowadzone on-line (na zywo) obowigzkiem ucznia jest

odbieranie w planowanym czasie lekcji informacji przesytanych przez nauczyciela za

pomoca platformy lub dziennika elektronicznego. Wowczas jako zapis frekwencji stosuje
si¢ niecobecno$¢ z przyczyn szkolnych. Nieodebranie przez ucznia wiadomosci od
nauczyciela traktuje si¢ jako jego nicobecno$¢ na lekcji.

6. Dla uczniéw, ktérzy nie maja w domu komputera, istnieje mozliwos¢, wg mozliwosci
szkoty, wypozyczenia na czas trwania nauki zdalnej sprzetu szkolnego, tj. laptopa lub
tabletu.

7. Dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ lub warunki domowe nie beda
mogli uczy¢ si¢ zdalnie w domu, istnieje mozliwos¢ zorganizowania nauczania
stacjonarnego lub zdalnego w szkole, w wyznaczonym do tego pomieszczeniu,
z wykorzystaniem sprzetu szkolnego.

8. Wychowankowie Internatu, na wniosek rodzicow, moga podczas okresu nauki zdalnej
mieszka¢ w Internacie na dotychczas obowigzujacych zasadach, z zachowaniem
obowigzujacych procedur sanitarnych.

§7

Procedura obowigzuje od 24.10.2020 roku.

Krzysztof,Anklewicz

or
Zespotu Sikot Mechanicznych
w Swidnicy



